INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO 
CB - 0202 - ARCHIVO NOVEDADES

PARÁMETROS 
I. DEFINICIÓN
Este formato debe contener la información de convenios, contratos y órdenes.  Debe respetar el nombre de los campos, el Este formato contiene los rubros presupuestales afectados por cada uno de los contratos reportados en el archivo de contratación y las novedades generadas para los contratos ya reportados como cambios en los interventores o el número de personas contratadas. Debe presentarse 1 registro por línea y respetar el nombre de los campos, el orden, los códigos, el tipo y longitud indicados en el presente instructivo.  Los números que preceden los nombres de los campos corresponden al código de novedad para el que estos son obligatorios, para cada código se analizara únicamente el campo correspondiente, por esto cada novedad se debe reportar en un registro independiente.

El formato de novedades tiene cuatro categorías de registros diferenciados por el color de sombreado a saber:

Identificadores de registro: En estos campos debe diligenciar los datos del contrato que desea actualizar, el contrato debe haber sido reportado previamente en el archivo contratación y los datos identificadores deben coincidir exactamente con el registro a modificar.

Ejecución Presupuestal: Los campos de ejecución presupuestal contienen la información correspondiente a los registros presupuestales que amparan la ejecución del contrato. Cada contrato, adición o adición-prorroga reportado debe tener por lo menos un registro relacionado de este tipo para que sea un registro valido.


Múltiples Actualizaciones: Los campos identificados con este color son aquellos que permiten múltiples actualizaciones durante la vida del contrato como por ejemplo la información de los interventores, el domicilio del contratista ó el número de personas subcontratadas. 

Actualizables 1 sola vez: Corresponden a los campos que por su naturaleza luego de ser reportados 1 vez no permiten actualizaciones posteriores. Este es el caso de la fechas de inicio, terminación y liquidación entre otros.

Es importante tener en cuenta que los campos AVANCE_DESEMBOLSO, AVANCE_EJECUCION y ESTADO_CONTRATO son obligatorios para todos los registros, además, cada cambio de estado del contrato tiene unas condiciones estipuladas en la columna observaciones del archivo de parámetros de novedades. LUEGO DE REPORTADO EL ESTADO DE LIQUIDADO EL CONTRATO NO ADMITIRÁ MAS ACTUALIZACIONES. 

II. LINEAMIENTOS

	No. Columna
	Nombre Columna
	Tipo de Dato
	Longitud
	Observaciones

	4
	CODIGO_ENTIDAD*
	NUMÉRICO
	
	Registre el código de la entidad (Ver Anexo 6 códigos entidades)

	8
	VIGENCIA*
	NUMÉRICO
	
	Registre la vigencia a la que corresponde el convenio, contrato u orden

	12
	TIPO_REGISTRO*
	NUMÉRICO
	 
	Registre el código según corresponda:

1. Convenio

2. Contrato 

3. Orden

	16
	NUMERO*
	TEXTO
	          30
	Registre el numero de contrato u orden

	20
	TIPOLOGIA*
	NUMÉRICO
	 
	Registre el código según sea el caso. Ver listado al final del instructivo.

	24
	COD_NOVEDAD*
	NUMÉRICO
	
	Registre el código de la novedad que reporta según corresponda:

1. Ejecución Presupuestal

2. Reporte Avances

3. Reporte Inicio ejecución del Contrato

4. Reporte fin ejecución contrato

5. Reporte suspensión contrato

6. Reporte liquidación contrato

7. Reporte Controversias

8. Cambio domicilio contratista

9. Cambio numero personas subcontratadas

10. Reporte cambio interventores

11. Reporte Anulado (Previo proceso jurídico)


	28
	REG_PRESUPUESTAL1
	NUMÉRICO
	
	Registre el numero de registro presupuestal

	32
	FEC_EXP_REGISTRO1
	FECHA
	
	Registre la fecha de expedición del registro presupuestal

	36
	RUBRO1
	NUMÉRICO
	
	Registre el numero del rubro presupuestal imputado al contrato u orden

	40
	VALOR1
	NUMÉRICO
	
	Registre el valor imputado al rubro presupuestal

	44


	FECHA _ INICIO3
	FECHA
	 
	Convenio
	Registre la fecha de inicio del convenio, debe venir en formato dd/mm/aaaa

	
	
	
	
	Contrato
	Registre la fecha de inicio del contrato, debe venir en formato dd/mm/aaaa

	48


	FECHA_TERMINACION4
	FECHA
	 
	Convenio
	Registre la fecha de terminación del convenio, debe venir en formato dd/mm/aaaa

	
	
	
	
	Contrato
	Registre la fecha de terminación del contrato, debe venir en formato dd/mm/aaaa

	52
	FECHA_SUSPENSION5
	FECHA
	
	Registre la fecha desde la cual inicia la suspensión, las fechas deben tener formato dd/mm/aaaa

	56
	DIAS_SUSPENSION5
	
	
	Registre el numero total de días que comprende la suspensión

	60
	FECHA_LIQUIDACION6
	FECHA
	 
	Si esta liquidado el contrato registre la fecha, debe venir en formato dd/mm/aaaa

	64
	NUM_ACTA_LIQUIDACION6
	TEXTO
	20
	Registre el numero del acta de liquidación según corresponda

	68
	PENDIENTES6
	TEXTO
	
	Registre las obligaciones que quedaron pendientes a la firma del acta de liquidación.

	72
	MOTIVOS_REAJUSTE6
	TEXTO
	
	Describa los motivos por los cuales se realizaron reajustes al contrato o convenio.

	76
	VALOR_REAJUSTES6
	NUMÉRICO
	
	Registre el valor total de los reajustes realizados al contrato o convenio.

	80
	SOLUCION_CONTROVERSIAS7
	NUMÉRICO
	
	Registre si es el caso, el codigo correspondiente a el tipo de controversia presentada durante la vida legal del contrato.

1. Sanción Contractual

2. Conciliación

3. Amigable composición

4. Clausula Compromisoria – Tribunal de Arbitramento

5. Accíon contenciosa – administrativa



	84
	DOMICILIO8
	TEXTO
	100
	Registre la nueva dirección del domicilio o sede del socio o contratista

	88
	NUMERO _ PERSONAS9
	NUMÉRICO
	 
	Registre la  nueva cantidad de personas que prestan el servicio según sea el caso, solo aplica para los contratos de tipologías:

21. Consultoría (Interventoría)

31. – 40, ó 49. Prestación de Servicios

	92
	CODIGO_CLASE_INT10
	NUMÉRICO
	 
	Registre el tipo de interventoría del contrato o convenio:

1. Interna
2. Externa
3. Ambas

	96
	NOMBRE_INT_INTERNO10
	TEXTO
	100
	Registre el nombre del nuevo interventor interno del contrato, convenio o modificación a la fecha de iniciación del mismo.

En caso que el contrato tenga varios interventores internos, registre solamente uno.

Obligatorio para las interventorías tipo 1 y 3

	100
	ID_INT_INTERNO10
	NUMÉRICO
	 
	Numero de Identificación del nuevo interventor interno del contrato, convenio o modificación a la fecha de iniciación del mismo, sin comas, ni puntos, ni guiones.

Obligatorio para las interventorías tipo 1 y 3

	104
	NOMBRE_INT_EXTERNO10
	TEXTO
	100
	Registre el nuevo nombre o razón social del interventor externo del contrato, convenio o modificación a la fecha de iniciación del mismo.

Obligatorio para las interventorías tipo 2 y 3

	108
	ID_INT_EXTERNO10
	NUMÉRICO
	 
	Numero de Identificación del nuevo interventor externo del contrato, convenio o modificación a la fecha de iniciación del mismo, debe venir sin comas, ni puntos, ni guiones, y no debe incluir el digito de verificación
Obligatorio para las interventorías tipo 2 y 3

	112
	NUMERO_CONTRATO_INT10
	TEXTO
	25
	Registre el número del contrato del nuevo interventor externo del contrato, convenio o modificación a la fecha de iniciación del mismo.

Obligatorio para las interventorías tipo 2 y 3

	116
	AVANCE _ DESEMBOLSO2*
	NUMÉRICO
	 
	Porcentaje de avance a la fecha de rendición, medido como la relación entre el valor de los desembolsos acumulados y el valor total del contrato o convenio, en números sin signo % a la fecha de rendición

	120
	AVANCE _ EJECUCION2*
	NUMÉRICO
	 
	Porcentaje de avance de ejecución a la fecha de rendicion, en números sin signo %

	124
	ESTADO _ CONTRATO2*
	NUMÉRICO
	
	Registre el código correspondiente al estado con corte a la fecha de rendición del contrato

1. Suscrito ó Legalizado

2. Ejecución

3. Suspendido

4. Terminado

5. Liquidado

6. Anulado (Previo proceso jurídico)



III. Consideraciones de Formato y Contenido

· En los formatos debe presentarse un registro por línea.

· Los campos ID, ID_INT_INTERNO y ID_INT_EXTERNO y los demás de tipo numérico, deben registrarse sin puntos, ni comas, ni guiones, ni espacios y en caso de ser un NIT no debe incluir el digito de verificación. 

· Los campos tipo FECHA deben expresarse en formato AAAA/MM/DD es decir año de 4 dígitos, mes de dos dígitos y  día de dos dígitos, separados por el símbolo “/”.

· Los campos tipo TEXTO no deben tener caracteres como comilla simple ’, comilla doble “, punto y coma ;, o caracteres especiales como $!%&(.

· En caso que un campo no aplique para algún tipo de registro en particular debe dejarlo en blanco; ESTO NO SIGNIFICA OMITIR LA COLUMNA; se debe respetar el orden de la estructura del archivo y dejarla en blanco sin registrar espacios, ni guiones, ni ningún otro símbolo.

· LOS REGISTROS DEBEN TENER TODAS LAS COLUMNAS AUNQUE EN ESTAS NO REGISTREN NINGÚN VALOR
· El código registrado en el campo UNIDAD_PLAZO para el registro principal, deberá ser respetado en los registros de todas sus modificaciones (Adiciones, Prorrogas o Adición-Prorroga), de tal manera que los tiempos de ejecución se expresen en las mismas unidades ej:

Si el contrato 4252 tuvo un plazo de ejecución inicial de 11 meses se debe registrar de la siguiente forma:

	UNIDAD_PLAZO
	PLAZO

	2
	11


Luego el mismo contrato se prorroga por 15 días el registro de esta prórroga seria:

	UNIDAD_PLAZO
	PLAZO

	2
	0.5



Por lo cual se concluye que el plazo total de ejecución 11.5 meses

	TIPOLOGIAS

	10-Contrato de Obra

	21-Consultoría (Interventoría)

	22-Consultoría (Gerencia de Obra)

	23-Consultoría (Gerencia de Proyecto)

	24-Consultoría (Estudios y Diseños Tecnicos)

	25-Consultoría (Estudios de Prefactibilidad y Factibilidad)

	26-Consultoría (Asesoría Técnica)

	29-Consultoría (Otros)

	31-Servicios Profesionales

	32-Servicios Artísticos

	33-Servicios Apoyo a la Gestion de la Entidad (servicios administrativos)

	34-Servicios Asistenciales de Salud

	35-Servicios de Comunicaciones

	36-Servicios de Edición

	37-Servicios de Impresión

	38-Servicios de Publicación

	39-Servicios de Capacitación

	40-Servicios de Outsourcing

	41-Desarrollo de Proyectos Culturales

	42-Suministro de Bienes en general

	43-Suministro de Servicio de Vigilancia

	44-Suministro de Servicio de Aseo

	45-Sumunistro de Alimentos

	46-Sumunistro de Medicamentos

	48-Otros Suministros

	49-Otros Servicios

	51-Concesión (Administración de Bienes)

	52-Concesión (Servicios Públicos Domiciliarios)

	53-Concesión (Servicios Administrativos)

	54-Concesión (Servicios de Salud)

	55-Concesión (Obra Pública)

	56-Concesión (Mixtos)

	57-Explotación de monopolio

	59-Concesión (Otros)

	61-Contrato de Fiducia o Encargo Fiduciario

	62-Contrato de Administración Profesional de Acciones

	63-Leasing

	64-Emprestito (Deuda Publica)

	69-Otro tipo de contrato financiero

	71-Corretaje o intermediación de seguros

	72-Contrato de Seguros

	73-Contrato de Reaseguro

	79-Otro tipo de contrato de seguros

	81-Administración y Custodia de Bonos del Programa

	82-Agente de Proceso

	83-Corretaje

	84-Administración y Custodia de Valores

	85-Operación de Derivados

	86-Representación de tenedores de bonos

	99-Otros contratos de títulos valores

	111-Joint Venture

	112-BOT - Build Operate & Transfer

	113-BOOT - Build Own Operate & Transfer

	114-BTO - Build Tranfer & Operate

	119-Otros contratos de asociación

	121-Compraventa (Bienes Muebles)

	122-Compraventa (Bienes Inmuebles)

	131-Arrendamiento de bienes muebles

	132-Arrendamiento de bienes inmuebles

	133-Administración y enajenación de inmuebles

	161-Derechos de Autor o propiedad intelectual

	162-Derechos de propiedad industrial

	163-Cesión de marca o patente

	164-Transferencia de Tecnología

	169-Otro tipo de contrato de derechos de propiedad

	201-Convenio de Cooperación y Asistencia Técnica

	202-Convenio de Administración de Recursos

	209-Otros contratos con organismos multilaterales

	211-Convenio Interadministrativo

	212-Convenio Interadministrativo de Cofinanciación

	213-Convenio Administrativo

	214-Convenio de Compromiso

	219-Otros tipo de convenios

	901-Permuta de bienes muebles

	902-Permuta de bienes inmuebles

	903-Mandato

	904-Comodato

	905-Mutuo

	906-Donación

	907-Cesión

	908-Aprovechamiento Economico (Deportes)

	909-Suscripciones, afiliaciones

	910-Contrato de adm/on. mantenim. y aprovech. económico del espacio público

	911-Contrato Interadministrativo

	912-Administracion de Recursos del Regimen Subsidiado

	999-Otro tipo de naturaleza de contratos
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